１　変更届について
（1） 申請後、次に掲げる事項に変更があった場合には、直ちに必要な書類を添えて、競争入札変更届（別紙１）を提出してください。
	変　更　事　項
	添　　　付　　　書　　　類

	①

	商号又は名称（法人）
	履歴事項証明書（商業登記簿謄本）（変更日が確認できるもの）写し可

	
	商号（個人）
	許可行政庁に提出した変更届（受理印のあるもの）の写し

	②
	本店・主たる営業所の所在地（法人）
	履歴事項証明書（商業登記簿謄本）（変更日が確認できるもの）写し可
許可行政庁に提出した変更届（受理印のあるもの）の写し

	
	住所・主たる営業所の所在地（個人）
	住民票（変更日が確認できるもの）写し可
許可行政庁に提出した変更届（受理印のあるもの）の写し

	③

	代表者（法人）
	履歴事項証明書（商業登記簿謄本）（変更日が確認できるもの）写し可
　※委任状、身分（元）証明書は不要です。

	
	代表者の改名（法人）
	

	
	事業主の改名（個人）
	住民票（変更日が確認できるもの）写し可

	④
	本店・主たる営業所の電話・ﾌｧｸｼﾐﾘ番号
	＜物品納入等＞
変更届（別紙１）のみ

	⑤

	代理人
	＜物品納入等＞
委任状（別添様式２）

	
	代理人の改名
	住民票（変更日が確認できるもの）の写し

	⑥
	代理人の役職名
	　＜物品納入等＞
委任状（別添様式２）

	
	
	

	⑦
	代理人を置く営業所の所在地
	

	⑧
	代理人を置く営業所の電話・ﾌｧｸｼﾐﾘ番号
	＜物品納入等＞
変更届（別紙１）のみ

	⑨

	許可の有無
	【許可（登録）切れ】・変更届（別紙１）

	
	
	【許可（登録）取消】・許可取消通知書の写し

	
	
	【許可（登録）取得】・許可通知書（証明書）の写し

	⑩
	許可番号・許可の一般・特定の区分
	許可通知書（証明書）の写し

	⑪
	組合役員・組合員
	・役員名簿・組合員名簿

	⑫
	使用印鑑
	使用印鑑届（別添様式３）


※　変更届は、代表者名で作成してください。代理人名では不可とします。
※　別紙１は、印刷して使用してください。
※　⑤（改名の場合を除く。）、⑥については、変更日をさかのぼることはできません。（変更年月日は、変更届の受理日以降の日としてください。）なお、人事異動等のために代理人関係の変更
　　が生じる場合は、あらかじめ届け出ることもできます。
※　書類はＡ４サイズにて作成してください。
※　変更届等は、郵送でも受け付けます。
※　入札及び契約等に使用する印鑑に変更がある場合には、別添様式３を提出して下さい。
（２）申請後、次に掲げる事項に該当するときは、直ちに届け出てください。詳しくは、財務課契約検査係へ問い合わせてください。
　　ア　営業の休止、再開又は廃止をしたとき
　　イ　営業停止命令を受けたとき又は金融機関から取引を停止されたとき
　　ウ　成年被後見人、被保佐人、被補助人及び破産者で復権を得ない者（特別な理由のある者を除く。）となったとき
　　エ　事業主が死亡したとき又は法人が解散したとき
　　オ　官公需適格組合として申請した者が、その証明を受けられない者となったとき
２　参加資格の承継について
　　
　　相続、合併又は営業譲渡（個人業者の法人化を含む。）により、入札参加資格者から当該営業の一切を継承し、競争入札参加資格を承継しようとするときは、営業の一切を継承した日から９０日以内に、競争入札参加資格承継申請書（別紙２）に関係書類を添えて申請してください。
３　参加資格の抹消について
　（１）入札参加資格者名簿に記載された者が、次に掲げる事項に該当するときには、その者を入札参加資格者名簿から抹消します。
　　　ア　成年被後見人若しくは被保佐人又は破産者で復権を得ていない者となったとき
　　　イ　三芳町及び他の公共団体の競争入札に参加させないこととされた者となったとき
　　　ウ　金融機関から取引を停止されたとき
　　　エ　事業主の死亡又は法人の解散から９０日を経過したとき
　　
（２）入札参加資格者名簿に登載された者が、次に掲げる事項に該当するときには、その者の当該業務（業種）について入札参加資格者名簿から抹消します。
　　　ア　入札参加資格者名簿に登載されている業務又は業種についての営業を廃止したとき
　　　イ　入札参加資格者名簿からの抹消について申し出があったとき
　　（３）入札参加資格者名簿に登載された者が、次に掲げる事項に該当するときには、その者を入札参加資格者名簿から抹消することがあります。
　　　ア　変更届を必要とする事項についての届け出を怠ったとき
　　　イ　営業停止命令、営業の休止及び再開、官公需適格組合としての証明を受けられない者となったことについての届け出を怠ったとき
　　　ウ　資格審査申請書、変更届、承継申請書又はそれぞれの添付書類に虚偽の記載をしたとき
PAGE  
1

