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	２  用語集
	a.予約システム
	b.施設と部屋
	c.貸出時間
	d.個人アカウントと団体登録
	e.利用者グループ
	f.カレンダー

	４  個人アカウントの作成
	５  予約システムへのログイン
	パスワードを忘れてしまった場合
	ログイン画面の下にある「パスワードの再設定」の入力欄に登録したメールアドレスを入力し、「再設定メール送信」をクリックすると、パスワード再設定用のURLが送信されます。


	7  個人アカウントの変更・削除
	①トップページ右上の三本線をクリックします。
	②ホーム画面に表示された「アカウント」をクリックします。
	アカウントを削除する場合は、退会をクリックすると、個人アカウントを削除できます。
	三芳町
	未来創造課
	ミヨシマチ
	ミライソウゾウカ


	③確認画面が表示されます
	④右下に表示されている「編集する」をクリックします
	⑤変更したい情報を編集します
	⑥右下に表示されている「編集する」をクリックします
	アカウント編集画面(次ページ)に遷移します。

	８ 団体登録
	仮登録画面(次ページ)に遷移します。

	８ 団体登録
	これで団体登録の手続は完了です。

	９  申請状況の確認
	団体登録の申請状況（変更及び削除の場合も含む）が確認できます。
	なお、申請が差し戻された場合はメールが届きますので、差戻理由を確認し、再度申請してください。
	・差戻しの場合は、内容を確認し、再度申請してください。


	10 登録情報の確認、変更、削除
	団体登録は承認されましたら、「利用者グループ」が正しく登録されているか確認してください。
	なお、団体の登録情報に変更があった場合は、変更又は削除を申請してください。
	①団体管理メニューの「団体情報を確認する」をクリックすると団体詳細画面が表示されます。
	・利用者グループの確認ができます。
	・誤っている場合は、再度申請してください。


	11 登録の追加
	他施設で団体登録済みは、新たに①活動内容の入力②構成員名簿の提出③代表者の本人確認書類の3点の提出が必要です。
	②団体情報の「編集する」をクリックし活動内容を入力します。(詳細はP11）
	　から名簿と本人確認書類をアップロードします。（詳細はP12）



